
  آیین نامه وجین کتابخانه دانشکده پیراپزشکی

 دانشگاه علوم پزشکی البرز 

 .ودرمی بیرونوجین فرآیندی است که از طریق آن کتابهای زائد و یا بی استفاده از مجموعه 

 .دشوپنجم رانگاناتان: کتابخانه موجودی است زنده و پویا که این پویایی با عمل وجین تسهیل میطبق اصل 

 هدف

 وجین از انباشته شدن کتابهای زائد و بی استفاده با، لذا استگسترش و مجموعه کتابخانه دائماً در حال رشد 

 .دوشفضای لازم برای کتابهای جدید و رشد مجموعه فراهم  تاجلوگیری میشود 

 و رشد مجموعهتازه ای کتابخانه یجاد فضای مناسب برای منابع ا *

 کتابخانه ه هایپویایی مجموعه منابع مرتبط با اهداف و وظیف* 

 کتابخانه ای کنونیفزایش استفاده از منابع ا* 

 تسهیل و تسریع دسترسی به منابع اطلاعاتی مورد نیاز موجود در مجموعه* 

 اهمیت وجین

و هیچ چیز از آن کم نشود، زمانی فرا میرسد که دیگر جایی برای  افزایشی پیاپی داشته باشد منابع کتابخانه ایشمار اگر 

 ابهایکت

 وجود نخواهد داشت. این امر موجب میشود کتابهای جدید به دلیل کمبود فضا به ندرت خریداری شوند و دسترسی تازه

 وار شود که نتوانند آنچه را میخواهند بیابند و به ناچار دست از بهرهبه مواد مجموعه چنان برای استفاده کنندگان دش

چرا که نه تنها منابع به روز نیستند بلکه یافتن کتابهای قدیمی و فرسوده میان حجم زیادی ازکتاب و  .جویی از مجموعه بر میدارند

 .قفسه های فشرده کار را برای کاربران و کتابداران دشوار میسازد

 ی وجینعیارهاضوابط و م

و  داز مجموعه خارج نمو ،صحافی ناممکن بودنبه شرط میتوان را  نامناسب دارای وضعو  فرسودهکتابهای : وضع ظاهری

 .جایگزین شوندای از همان کتاب تازه  نسخهبا  یدر صورتی که از کتابهای پرمراجعه کننده باشند، بایست

آنها در مجموعه گردآوری شده  از نسخه تکراری چندینموجه،  دلیل یاین مورد شامل کتابهایی است که ب ری:نسخه تکرا

 اند.



 ویرایش جدید که ویرایش قدیمی با وروداست ق ادعلمی ص ابهایکت مورداین معیار بیشتر در  ویرایشهای کهنه و منسوخ:

 .لازم است که ویرایش قدیمی از مجموعه وجین شودو  دشومنسوخ می

بعضی از کتابهای علمی پس از مرور سالها، اعتبار محتوایی خود را از دست میدهند و کم  محتوای قدیمی و کم ارزش:

 .به پایان میرسدعمر محتوایی و تاریخ مصرف کتابها به سرعت  ،نویسی و علوم کامپیوتری ارزش میشوند. مثلاً در مورد زبانهای برنامه

استفاده و یا به امانت رفتن یک کتاب میتوان دریافت که چه کتابهایی بسیار کم  ه هایبا بررسی تعداد دفع: میزان استفاده

استفاده و یا بی استفاده بوده و واجد شرایط وجین هستند. برای این کار میتوان محدوده زمانی سه سال رادر نظر گرفت و کتابی که 

 .بهتر است از مجموعه خارج شود، به مدت سه سال استفاده نشده

 .داقل دو نسخه از کتب تخصصی ضروری استوجود ح

 

 نیروی انسانی

و از  ن با مجموعه خود آشنا هستندسایرابیش از از سویی کتابداران هر بخش بهترین افراد جهت انجام وجین هستند، زیرا 

 (فهرست کتابخانه)پایگاه  ن خود آگاهند. در نهایت اصلاح و حذف رکوردهای کتابهای وجین ازااز نیازهای مراجع بقیهبهتراز  دیگر سو

 است.به عهده کارشناسان بخش فهرست نویسی 

 

 مراحل انجام وجین

 دن مجموعه خود بر اساسکرو روزآمد  تازهبازکردن فضا برای کتابهای ا هدف صورت سالانه، به کتابدار موظف است ب

، فرآیند وجین پیش از آغازو عمل وجین را انجام دهد. کرده معیارهای برشمرده و به ترتیب رده های موضوعی مجموعه را بررسی 

و  بررسیموجودی توسط کتابداران  و د و تمامی مجموعه از نظر منابع مفقودی، امانتشوابتدا عمل رف خوانی کتابخانه انجام می

ابداران متخصص کتابخانه مورد بازبینی میشود. در پایان کار وجین، باید کتابهای وجین شده به وسیله هیاتی مرکب از چند نفر از کت

 .کتابی استثنائی تشخیص داده شد به مجموعه بازگردانده شود اگربررسی قرار گیرد تا 

 سیاههدرجریان  پیش از نشستمدیران گروههای آموزشی را  ،لازم است مسئول کتابخانه پس از شناسایی منابع وجینی

 .ا برای اعضا ارسال نمایندمنابع وجینی قرار دهد تا در صورت لزوم نظرات خود ر

 .و همزمان با قفسه خوانی مجموعه ها انجام شود (در فصل تابستان)از نظر زمانی بهتر است وجین منابع هر سه سال یکبار

 مراحل پس از وجین

مسئول ای با امضای  د، صورتجلسهنکه معلوم شد چه کتابهایی باید وجین شده و از مجموعه کتابخانه خارج شو پس از آن

کتابخانه، مدیر کتابخانه و دیگر کسانی که مسئولیتی در این مورد دارند، تهیه و به امضای افراد برسد و در آن سرنوشت کتابها به 

مبادله با دیگر کتابخانه ها. (ذکر شماره ثبت، عنوان کتاب، نام نویسنده ودیگر مشخصات یا  مانند اهدا) .نوشته میشود صلاحدید افراد



سازماندهی قرار گیرد تا در  وری است). پس از انجام وجین فیزکی منابع، باید لیست کتابهای وجین شده در اختیار بخشکتاب ضر

در بالای برگه فهرست  «این کتاب وجین شده است»قسمت ورود اطلاعات بدون حذف شماره ثبت هنگام مشاهده مدرک جمله 

 .ر در نرم افزار مفید خواهد بودظاهر شود. زیرا از نظر آماری وجود اطلاعات مذکو

لازم است مسئول کتابخانه فهرستی از کتابهای وجین شده را با امضای همه افراد در بایگانی کتابخانه نگاهداری کرده و 

 .دکن ثبترا تاریخ وجین و کتابهای وجین شده ، نام همچنین در دفتر ثبت یا در نرم افزار کتابخانه

 منابع مستثنی از وجین

تاریخی،  پایه دینی، ادبی، ابهایابع مبنا: این نوع منابع، هسته اصلی و اولیه تشکیل دهنده هر کتابخانه بوده و شامل کتمن* 

 .ندهستجغرافیایی و منابع اصلی هر موضوع و رشته تخصصی 

 کتابهای خطی و چاپ سنگی و کتابهای نفیس *

 


